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PROCEDURA DE VERIFICARE SI AVIZARE A CONTRACTELOR

Avand in vedere necesitatea implementarii procesului prin care se asigura legalitate,
transparenta, celeritate, siguranta si coerenta procesului de redactare, aprobare si de
semnare a contractelor incheiate de Asociatia Judeteana de Fotbal Cluj cu partenerii
sai, se impune a fi adoptata o procedura simpla si usor de pus in aplicare, astfel:

1.1n situatia Tn care este necesara pentru activitatea AJF Cluj incheierea unui contract
cu un partener, se va desemna o persoana de contact din cadrul AJF Cluj care va
fntocmi proiectul/schita contractului pe care aceasta il va propune spre semnare
reprezentantului legal al AJF Cluj, iar numele, prenumele, functia si semnatura acesteia
pe contract vor fi In mod obligatoriu evidentiate in respectivul contract.

2.Contractul va cuprinde in mod obligatoriu numele prenumele, functia persoanelor
care vor verifica si isi vor exprima avizul de control de legalitate prin semnarea
respectivului contract, precum si numele si prenumele reprezentantului legal al AJF
Cluj, care urmeaza sa aprobe incheierea respectivului contract.

3.1n cazul in care un partener al AJF Cluj propune incheierea unui contract, persoana
de contact din cadrul AJF Cluj, responsabila pentru intermedierea respectivului
contract, se va asigura ca toate mentiunile prevazute la pct. 2 vor fi inserate in acest
contract.

4.Contractul trebuie verificat si avizat prin semnatura cel putin de urmatoarele
persoane si/sau

departamente din cadrul AJF Clu;j :

a.Persoana care initiaza contractul (persoana de contact) si departamentul din care
face parte aceasta, daca este cazul

b. Departamentul Financiar;

c.Reprezentantul legal al AJF Cluj sau persoana desemnata de acesta pentru semnarea
respectivului contract.

5.1n cazul in care AJF Cluj este initiatoarea contractului, persoana responsabila cu
pregatirea si intocmirea contractului va atasa oferta partenerului cu care se doreste
incheierea contractului si documentul care dovedeste existenta resurselor financiare in

bugetul AJF sau referat cu privire la necesitatea incheierii contractului respectiv.

Conform Legii nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si
finantarii terorismului, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, contractul va fiinsotit de un extras din registrul comertului sau din registrul
asociatiilor si fundatiilor referitor la partenerul cu care se incheie contractul din care sa
rezulte inclusiv beneficiarul real al partenerului, termenul de la emiterea acestui
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document sa nu fie mai mare 30 de zile de la emitere, atat pentru persoanele juridice
din Romania cat si din strainatate, pentru achizitii mai mari de 50.000 lei

7.Contractul va fi comunicat Departamentului Financiar, care dupa verificarea
existentei resurselor financire alocate, va aviza favorabil contractul.

8.Ulterior, contractul va fi comunicat Departamentului Juridic(Comsiei Juridice), daca
este cazul, care are obligatia de a verifica toate aspectele privind respectarea prezentei
proceduri, precum si toate clauzele contractuale, urmand sa decida cu privire la
acordarea sau respingerea avizului de legalitate al contractului.

9.Contractul propus spre fincheiere nu va fi avizat de catre Departamentul
Juridic(Comisia Juridica) daca de la data de cand a fost redactat si pana la data cand a
fost prezentat spre avizare au trecut mai mult de 10 zile calendaristice sau daca
serviciile sau produsele au fost deja prestate, respectiv achizitionate. Responsabilitatea
pentru o astfel de situatie apartine persoanei responsabile de incheierea contractului.
Prin exceptie se va putea aviza contractul, doar in conditiile in care se prezinta dovada
imposibilitatii prezentarii contractului spre semnare si avizare in termenul procedural,
dintr-un motiv de forta majora.

10. Dupa avizare, contractul va fi prezentat Presedintelui sau persoanei imputernicite
(de ex. Secretarului General), pentru avizarea si semnarea acestuia.

11. Dupa semnare de catre reprezentantul legal al AJF, contractul va fi preluat de
persoana responsabild, care il va comunica spre semnare si celeilalte/celorlalte parti
contractante, respectiv partenerului/partenerilor AJF Cluj .

12. Dupa ce va fi semnat de toate partile contractante, contractul va fi prezentat spre
inregistrare de catre persoana responsabila din cadrul AJF Cluj la Registratura AJF Cluj,
iar un exemplar original al contractului va fi pastrat in evidenta departamentului
responsabil cu incheierea acestuia sau Departamentului Financiar.

13. Persoanele responsabile implicate in procesul de solicitare, promovare si incheierea
contractelor au obligatia de a colabora interdepartamental institutional si de a
respecta procedura de avizare a contractelor.

14.Tn situatia in care procedura de avizarea contractelor nu este respectata
Departamentul Juridic(Comisia Juridicd)poate refuza acordarea avizului de legalitate al
contractului.

15.Departamentul Juridic(Comisia Juridicd) va refuza avizarea unui contract in
situatia Tn care obiectul contractului nu este clar definit si nu contine elemente cu
privire la serviciile sau bunurile contractate ce urmeaza a fi prestate/achizitionate.
16.Responsabilitatea urmaririi executarii contractului apartine solicitantului din partea
AJF Cluj . Tn situatia contractelor ce au ca obiect prestarea unor servicii sau
achizitionarea unor bunuri de catre AJF Cluj, in mod obligatoriu persoana desemnata
din partea AJF Cluj va incheia un proces verbal de predare primire a bunurilor si/sau
de receptie a serviciilor ce fac obiectul contractului in care vor fi mentionate orice
informatii sau observatii in legatura cu acestea.

Prezentul document a fost aprobat in sedinta Comitetului Executiv al AJF Cluj






